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A bucsai Koti Arpad Faluhdz és Konyvtar Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata
1. Altalanos rendelkezések

1.1. Kormanyrendelet

A Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat tartalmat az allamhaztartasrol szolé végrehajtasarol
368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet hatarozza meg.

A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat céljai, hogy rogzitse a bucsai KOTI ARPAD FALUHAZ
ES KONYVTAR adatait, szervezeti felépitését, a vezet6 és munkatarsai feladatait, jogkorét,
valamint az intézmény miikodési szabdlyait.

1.2, A Kéti Arpad Faluhaz és Konyvtar mikodési rendjét meghatirozé jogszabslyok és
dokumentumok

A koltségvetési szerv torvényes mitkodését a hatalyos jogszabalyokban foglalt dokumentumok
hatarozzék meg.

Munkdjat a muzealis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrdl és kozmiivelddésrdl sz616
1997. évi CXL. torvény, valamint a Bucsa Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a
hely: kézmfivelddési feladatok ellatasarol széld 5/2001. (IX.11) rendeletében foglaltak szerint
latja el.

Pénziigy1 gazdalkodasi feladatait a koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkodasardl szolo
2008.évi CV. torvénynek megfelelden végzi.

Munkaltatéi tevékenységét a koézalkalmazottak jogallasard! sz6l6 1992, évi XXXIIL térvény
végrehajtasarol a miivészeti, a kozmiivelodési és a kozgylijteményi terilleten foglalkoztatott
kozalkalmazottak jogviszonyaval oOsszefiiggd egyes kérdések rendezésérdl szolo
150/1992.(X1.20.) Kormanyrendelet hatdrozza meg,

1.2.1. Az alaptevékenységet meghatirozé jogszabilyok, dokumentumok

a) A muzealis intezményekrdl €s a nyilvanos konyvtari ellatasrol €s a kézmiivelddésrdl szolé
1997.¢évi CXL. torveény 55.§ és 56, §, valamint a 68.§ €s78.§ (kdozmiivelodes).

b) Az emberi er6forrasok minisztere 20/2018. (VIL9.) EMMI rendelete a kdzmiivelddési
alapszolgaltatasok, valamint a kozmiivelodési intézmények és a kozosségl szinterek
kovetelményeirdl.

c) A kozmiivelddési munkakdrok betdltéséhez szitkséges képesitési €s egyéni feltételekrol a
Foglalkozasok Egységes Osztalyozasi Rendelete (FEOR 08), valamint a 150/1992. (XL

20.) Kormanyrendelete.
d) 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelete (Kormanyzati funkci6 kodok meghatarozasa).
e) 379/2017. (XI1.11.) Kormanyrendelet (Konyvtar tipusainak meghatarozasa)



A bucsai Kéti Arpad Faluhiz és Kényvtar Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

1.3. Alapité Okirat

Az Alapité Okirat tartalmazza a faluhdz és konyvtar miikddésére vonatkozé legfontosabb
adatokat, amelyet Bucsa Kozség Képviseld-testiilete fogad el.

Az Alapité Okirat szama, kelte: 2150-1/2019., 2019. junius 7.

1.4. Kéti Arpad Faluhdz é Konyvtar, mint kiltségvetési szervazonosité adatai
Megnevezése: Koti Arpad Faluhaz és Konyvtar

Székhelye: 5527 Bucsa Kossuth utca 37.

Alapito: Bucsa Kozség Onkormanyzata
Alapité székhelye: 5527 Bucsa Kossuth tér 6.

Koltségvetési szerv milkddési kiore: Bucsa Kozség kozigazgatasi teriilete

A kéltségvetési szerv fenntartdja: Bucsa Kozség Onkorményzata

A koltségvetési szerv altal elldtott kiozfeladat: kdzmiivelddési és konyvtari tevékenység.
A kéltségvetési szerv besoroldsa:

a) tevékenysége szempontjabdél: kozszolgiltatdé koltségvetési szerv, kozmiivelddési
feladatot ellato kozintézmény

b) a feladat ellitdsara gyakorolt funkciéja szerint (gazdalkodasi jogkdr): 6nalld jogi
személy, nalléan mlksdo, de nem onalidan gazdalkodod intézmény.

1.5. A koltségvetési szerv

Adészama: 15840273-2-04

Bankszamla szama: 53300397-18762763
Torzsszama (PIR): 840275

KSH Statisztikai szamjel: 15840273-9101-322-04
Konyvelési kapcsolatanak PIR szama: 811680

1.6. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatdlya

A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat hatalya kiterjed a koltségvetési szerv vezetojére, valamint
a koltségvetési szerv munkavallaldira.

A Hazirend az intézmény épiileteiben mikado kozosségekre, latogatokra és egyéb hasznalokra

(bérleti viszony), valamint az intézményben dolgozdékra vonatkozik.
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2. A Kéti Arpad Faluhdz és Kényvtar feladata
2.1. A koltségvetési szerv kizfeladata

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl sz6lo 1997.
évi CXL. tv. 53. §-a alapjén nyilvanos koényvtari feladatok, tovabba a 76.§ - a alapjan helyi
kézmiivelddési feladatok ellatasa.

2.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartdsi szakigazati besoroldsa:

szakdgazat szakagazat megnevezése
szama
1 | 910110 Kozmivelodési intézmények tevékenysége

2.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Nyilvanos konyvtari szolgaltatas a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és
a kozmivel6désrol sz6l¢ 1997. évi CXL. torvény 55. §-a alapjan. A kényvtar alapfeladatai:
gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megbrzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja;
tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és szolgaltatisairol;
biztositja mas konyvtarak dllomanyanak és szolgaltatisainak elérését; részt vesz a konyvtarak
kozotti dokumentum és informaciocserében. Kulturdlis hagyomanyok meg6rzése, méltd
folytatasa, a kozosségi és egyéni miiveltdés személyi, szellemi, gazdasagi feltételeinek javitasa,
a polgarok életmin®ségét javitéd értékhordozé tevékenység, valamint az ezek megvaldsitasa,
Helytorténeti, telepiiléstorténeti, hagyomanytrzé rendezvények és programok szervezése.
Kozosségl tér biztositasa a kozségben tevékenykedd civil szervezeteknek, miivészeti
egyiitteseknek, valamint egyéb, mtivelddési szervezddéseknek.

3. Tevékenysége a kormanyzati funkciok kodjai szerint

korményzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcioszam
1 | 082042 Konyvtar allomany gyarapitasa, nyilvantartisa
2 | 082043 Koényvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme
3 | 082044 Kanyvtari szolgaltatasok
4 | 082091 Koézmiivel6dés- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
5 082092 Kozmiivelodés- hagyomanyos, kozosségi kulturalis  értékek
gondozasa
082093 Kozmivelddés- egész életre kiterjedd tanulas, amatdr miivészetek
7 | 082094 Kozmiivelddés - kulturalis alapl gazdasagfejlesztés
086020 Helyi térségi, kozosségi tér biztositasa, mitkodtetése
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4. KOTI ARPAD FALUHAZ ES KONYVTAR szervezeti egységei

- Faluhdz
- Konyvtar

4.1. A Faluhdz részei:

iroddk (24 m?)

konyvtar (50,74 m?)

nagyterem (142,57 m?)

moziterem (szinpaddal: 268,62 m?)

4,2, Faluhaz hasznilata

a) A haz elterét nyitvatartasi id6 alatt barki hasznalhatja, aki betartja a Hazirendet

b) A mar t6bb éves hagyomannyal rendeikezé civil csoportok, miivészeti csoportok, allando
kiscsoportok felelos vezetdvel hasznalhatjak a hét meghatarozott napjain, meghatirozott
1d6beosztassal az erre kijelolt helységeket.

¢) Nagyterem /max. 130 {6/ sajat programokon kiviil- szabad kapacitas esetén- " fogadott”
programokra is hasznalhato6

d) Moziterem /max. 250 {6/ sajat és "fogadott" kozmiivelddési tevékenységekre, valamint
hazassagkdtésre vehet igénybe.

Altalanos szabsly:

A helyiségeket az intézmény vezetdjével elére egyeztetett idGpontban, teljes anyagi felel6sség
vallalas mellett lehet hasznalni. A termek és berendezésiik épségéért a rendezvény szervezoi,
illetve a csoportok vezetdi a felelGsek.

Heti idobeosztas mellett az itt miikod6é sajat és fogadott kiscsoportok, kozosségek, mithelyek a
szamukra biztositott tereket ingyenesen vagy bérleti szerzodés alapjan vehetik igénybe.

A faluhédz €s konyvtar /szabad kapacitas esetén/ bérbe adhatja az dsszes helyiségét, rendkiviiti
tigyelet biztositasaval.

A bérleti dijakat Bucsa Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete rendeletben szabalyozza,

S. A konyvtarra vonatkozé kiilon szabalyok

A Konyvtar tipusa: telepiilési nyilvanos konyvtar.
A konyvtar térvényben elbirt kdzszolgélati feladatot lat el.

Gytijtokaore és szolgaltatasai az orszagos konyvtari rendszerrel ésszhangban alakul.
5.1. Alapvetd feladatait és kiegészito tevékenységei

Az alapvet6 feladatait és egyeb tevékenységeit az 1997, évi CXI. térvény 55. § és65. §- ok
jelolik ki.
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5.2. A kiényvtar szolgaltatasai

a)

b)

¢)

d)

g)

h)
i)

A koényvtar kozremiikodik az altaldnos mivelddési igények feltérképezésében és az
altalanos miveltség értékeinek terjesztésében, gyarapitasdban, valamint a minGségi
szabadidd eltdltéséhez szitkséges informaciok gylijtésében és ezek kozzé tételében.
Gylijti a rendeltetésének megfeleld konyvtari dokumentumokat, folyamatosan fejleszti
alloméanyat és nyilvantartja azt.

Felméri a konyvtarszolgaltatasai iranti igényeket és tervszerii tevékenységet folytat ezek
kielégitésére.

Gyujti a telepiilési kozhaszni informécidkat és biztositja az ezekhez vald széleskorti
hozzaférést.

Egyiitttmiikodik méas  konyvtarakkal, tovabba kozmtivelédési  és
mivészeti intézményekkel.

Egyiuttmikodik oktatdsi- nevelési feladatokat ellaté intézményekkel.
Konyvtarismereti, valamint rendhagy6 irodalmi és térténelmi ordkat tart dvodas és
iskolas csoportok szamaéra, a korosztalynak megfeleld tartalmakkal és méodszerekkel az
"olvasova nevelés" folyamatihoz kapcsolodva.

Igeny szerint civil szervezetek mitkddésehez helyet biztosit.

Népszertisiti a faluhdz és konyvtar programjait

6. A Koéti Arpad Faluhdz és Konyvtar szervezete és miikiodése

Intézményvezetd

Konyvtaros Takarité

6.1. Az intézmény vezetdje: Az intézmény igazgatojit a Bucsa Koézség Onkormanyzat

Képviseld-testiilete — a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992, évi XXXIII. torvény alapjan

—bizza meg palydzat Utjan, hatarozott idore, legfeljebb 6t évre, kozalkalmazotti jogviszonyban,

Az egyeb munkaltatoi jogokat a polgérmester gyakorolja.

6.1.1. Az intézményvezetd hataskire

a)

b)

¢)
d)

€)

Az intézmény vezetdje a szervezet tigyeiben a vonatkoz6 dnkormanyzati hataskorsk,
iranyelvek alapjan rendelkezésére bocsajtott  kotelezettségeken belill, egyéni
felelosséggel bir.

Az intézmény munkavallaléi felett munkdéliatéi és kdzvetlen munkahelyi vezetdi jogkort
gyakorol.

Az intézmény nevében kitelezettséget vallalhat és jogokat szerezhet.

Javaslatot tehet az intézmény fejlesztésére €s az SZMSZ atdolgozasara.

Kiadvanyozasi joggal rendelkezik
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6.1.2. Az intézmény vezetGjének feladata

a) Azintézmény iranyitdsa, munka szervezése €s elokészitése, az intézményben dolgozok
tevékenységének Gsszehangolasa

b) Az Alapitdé Okiratban, illetve a fenntartdé &ltal meghatirozott egyéb feladatok
ellatasanak biztositasa

c) Kotelezettség vallalas, utalvanyozasi feladatok ellatasa

d) Az intézményt teljes kortien képviseli és széleskorii kapcsolatokat tart fent az
intézmény mindségi, szakmai mikddése erdekében

e) Az intézményi kommunikacié megszervezése

6.1.3. A vezet6 helyettesitésének rendje

Az intézményben a vezet6t, az 4ltala megbizott munkavallalo helyettesiti. A helyettesitéssel
megbizott munkavallalé a gazdalkodassal kapcsolatos kérdésekben nem dont, alairasi joggal
nem rendelkezik. A helyettesitési id6 alatt a vezetd altal kijelslt feladatokat latja el.

7. Az intézmény dolgozéi
Az intézmény dolgozoit azaz szak-alkalmazottait és alkalmazottaif a 150/1992. (X1.20) NGM
rendelet szerinti képesitéssel lehet foglalkoztatni.
a) konyvtaros- kézalkalmazott- szakiranyh felsdfoka végzetiség
b) takarité- kozalkalmazott vagy MT szerint- alapfoki végzettség
¢) technikus, informatikus- MT szerint vagy vallalkoz6i szerzédés-kozépfoki
végzettseg

7.1. Az intézmény vezetéjének és a szakalkalmazottak munkajit megbizasi és eseti
szerzodéssel foglalkoztatottak segithetik (pl. kiscsoport vezetok)

Az  intézmény  vezetdje €s a szakfoglalkoztatottakra vonatkozo
palyazatot a www.kozigallas hu honlapon kell kézzétenni.

Az intézmény munkavallaloi tekintetében a teljes munkaltatéi jogkort a munkaltatd (az
intézményvezetdje) gyakorolja. A munkavallalok részietes feladatait a munkakori leiras
tartalmazza. Az mtézmény vezet0jét illetéen a munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.

8. Az intézmény kapcsolatai

8.1 Kiilsé kapcsolatai

- Bucsa Kozség Onkormanyzata

- Bucsai I Rakéczi Ferenc Altaldnos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola
- Bucsa Kozség Napkozi Otthonos Ovoda

- Bucsai Kozség Napkozis Konyha

- Bucsai Csaladsegitt és Gyermekjoléti Szolgélat

- Szeghalom Kistérség Egységes Szocialis és Gyermekjoléti Intézmeény

- Egyhazak (reformatus, katolikus, adventista)

- Civil szervezetek
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8.2 Szakmai kapesolatai

- Szakagi Allamtitkérsagok

- Nemzeti Mivel6dési Intézet (NMI)
- Békés Megyei Konyvtar

- Békeéscsabai Jokai Szinhaz

- Fuzesgyarmati Tourinform Iroda

- Orszagos Kozgylijtemeények

9. Az intézmény munkarendje

A munkavéllalok munkaidejét a faluhaz és konyvtar vezetdje hatarozza meg. A munkavégzés
teljesitése a vezetd altal kijelolt helyen és a munkakori lefrasban rogzitettek szerint torténik.

A munkavallalé koteles a munkakoréhez tartozo munkat képességeinek maximalis kifejtésével
és szakértelmeével, valamint az annak megfelel6 szellemi és fizikai allapotban végezni.

9.1. A szabadsag kiadasanak rendje

Az ¢vi rendes és rendkivilli szabadsig kiaddsa a munkaitaté (vezetd) kotelezettsége. A
munkavallalo a munkaltatéval éves szabadsagtervet dolgoznak ki. A munkavallald minden
esetben a munkaltatoval koteles egyeztetni a szabadsag kiadasanak idépontjarél.

Az évi rendes, tanulmanyi és rendkivali fizetés nélkuli szabadsag engedélyezésére az intézmény
vezetdje (munkaltato) jogosult.

A koltségvetési szerv (intézmény) mikodését figyelembe véve a szabadsag 1/2-ét a téli
id0szakban, december-februar kozott kell kiadni,

A munkavallalok, éves rendes szabadsagdnak mértékét a kozalkalmazottak jogalldsardl sz6lo
1992, évi XXXII torvényben, valamint a Munka Torvénykonyvér6l szolo 2012, évi L
térvényben foglalt eldirasok szerint kell megéllapitani. A munkavallaiét megilletoé és kiadott
szabadsagardl nyilvantartast kell vezetni.

9.2. A kirtéritési kitelezettségrdil

A munkavallalé a munkaviszonybdl adédoan kotelezettségeinek megszegésével okozott karért
kartéritési felelGsséggel tartozik.

A munkavallalo, vétkességére tekintet nelkiil a teljes kart koteles megtériteni olyan dolgokban
bekovetkezett hidny esetén, amelyeket dllanddan €s kizarolagossaggal kezel és azokat jegyzék
alapjan vette at.

9.3. Az anyagi feleldsségrél

A munkavallald az intézmény berendezés¢hez tartozd targyakat, technikai- informatikai
eszkozoket csak az intézményvezetd engedélyével vihet magaval, adhat 4t mas intézménynek,
szemeélynek.

Az intézmény valamennyi munkavallalgja felelds a berendezési targyak, eszkozok, gépek
rendeltetésszerii hasznalataért, megdvasaért.
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A bucsai Koli Arpad Faluhaz ¢s Konyvtar Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

10. Az intézmény rogzitett nyitvatartdsi rendje:

FALUHAZ * KONYVTAR
hétfé ZARVA 10:00-17:00
kedd 9:00-17:00 12:00-17:00
szerda 9:00-17:00 12:00-17:00
eslitériok 11:00-19:00 12:00-17:00
péntek 11:00-15:00 12:00-17:00
szombat 11:00-19:00 6:00-12:00
vasarnap ZARVA ZARVA

* A kiftiggesziett nyitva tartdstol eltérni évente legfeljebb két honap iddtartamban lehet dgy,
hogy a feladatellité az eltérést legaldbb egy honuppal megelézéen a mivelddési hdzban
kOzzéteszi.

Rendkivilli nyitvatartasi rendet az intézmény vezetdje hagyja jova és errdl kotelezden
tajékoztatja az intézmény latogatoit, hasznaloit.

Rendezveények esetén a nyitvatartasi rend modosulhat. A kényvtar nyitvatartasi rendje heti 30
ora, amelyen az intézményvezetdje a lakossag igényeinek megfeleléen valtoztathat,

11. Az intézmény védelme

11.1. Az intézmény védelme altaldnos tudnivalék

A faluhaz és konyvtar dolgozodinak alapvetben ismemni kell az egész szervezeti egység
megovasahoz szitkséges ismereteket és ezt at kell tudni adni az intézmény latogatol szamara.
Baleset vagy annak veszélye esetén a szitkséges intézkedéseket meg kell tudni tenniitk.

A munkavallaloknak ismernie kell az intézmény Munka- és Tlizvédelmi Szabalyzatat, valamint
a tiiz esetén az elbirt utasitasokat, menekiilési utvonalakat.

11.2. Rendkiviili eseményekrdl

Rendkiviili eseménynek minosiil a megszokott, mindennapos gyakorlattol eltéré koriilmeny
felmeriilése, melynek sordn egyedi, eseti dontés valik szitkségesse.

(pl: baleset, bombariado, tliz, bet6rés )
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A bucsai Kot Arpad Faluhdz és Kényvtdr Szervezeli és Mitkodési Szabalyzata
11.2.1. Teend6k rendkiviili eseménykor

A legkisebb gyanu esetén, amely szerint az intézmény helységeiben tartozkodok testi épségét
veszely fenyegeti, az intézményt azonnal ki kell diriteni. A rendkiviili eseményt rogton jelenteni
kell a vezetonek, aki intézkedik, hogy a fenntarté €s mas érintett szervek értesitése mielébb
megtorténjen. Minden esetben az arra vonatkozo szabalyzatok szerint kell eljarni.

12. Az intézmény bélyegzo lenyomata és hasznalata

12.1. A bélyegz6 lenyomata és hasznilata

A bélyegzdt az intézmény vezetOje, valamint az ezzel meghatalmazott munkatarsak jogosultak
hasznalni. Az intézményben hasznalt 6sszes bélyegz6t nyilvantartékényven kell nyilvantartani,
melynek tartalma a bélyegzo mintalenyomata, a hasznalé neve, az atvétel tényének igazolasa.
Bélyegzo kezelésével megbizott személy feleldos azért, hogy a részére kiadott bélyegzovel
visszaélések ne forduljanak el6.

12.2. Az intézmény bélyegzdi:

Hosszi bélyegzd (1 db)

KOTI ARPAD
FALUHAZ ES KONYVTAR
5527 Bucsa,
Kossuth Lajos utca 37,
Adoszam: 15840273-2-04

Hasznalata: boritékon feladoként; igyiratokon Intézményvezet6 alairasa felett

Kerek bélyegzik (1 db)

Hasznalata: okmanyokon, tigyiratok, vezetd alairasa felett

12



A bucsai K6t Arpad Faluhdz és Kényvtar Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

13. Az intézmény jetképei

Fejléc:

KOTI ARPAD
Faluhdz és Konyvtir

BUCSA

5527 Bucsa, Kossuth Lajos utca 37.
e-mail: bucsakuli@@gmail.com

Haszndlata: levél fejlécként, plakatokon, szorélapokon, egyéb kiadvanyokon.

14. Szervezeti szabalyalkotasrol

Az intézmény vezettje jogosult, igény szerinti belsd szabalyok alkotasara az SZMSZ érvényre
juttatdsa, valamint az intézmény zavartalan mitkodése érdekében.

A mellékletben talalhaté szabalyzatok jelen SZMSZ wvaltoztatasa nélkill 1s modosithatok,
amennyiben jogszabalyi elbiras, belsé intézményi megfontolasck, vagy az intézményvezetd
megitélése ezt szilkségessé teszi,

15, Zaro rendelkezések

15.1. Szervezeti és Miikodést Szabdlyzat hatilyba lépése

A KOTI ARPAD FALUHAZ ES KONYVTAR Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat Bucsa
Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete onkormanyzati hatirozattal hagyja jova.

Ezt kovetOen [ép hatalyba.
15.2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat kozzététele
Az SZMSZ. 2 db papir alapi nyomtatott és 2 db CD formatumu példanyban késziilt.

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot az intézmény honlapjan (amennyiben relevans),
valamint a telepiilés honlapjan (www.bucsa.hu) kell nyilvanossagra hozni. Ennek felelse az
intézmény vezetdje.
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A bucsai Koti Arpad Faluhaz és Kényvtar Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

16. Mellékletek:
1. szama meliéklet: Konyvtar haszndlati szabalyzata
2. szam( melléklet; Hazirend

3. szami meliéklet: Bérleti szerzddeés sablon
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SZMSZ - 1. sz. melléklet: Konyvtar hasznalati szabalyzata

A\

BMK

A Békés Megyei Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer kdnyvtari szolgiltat6 helyeinek
hasznalati szabdlyzata .

A konyvtar nyilvanos szolgiltatdsainak igénybevételére minden kényvtirhasznalo jogosult, aki a
kényvtarhasznalati szabdlyzatot magdra nézve kotelezden elismeri, adatait regisztraltatja.

A Kényvtar, Informacios és Kozosségi Hely konyvtari tagsaggal, ingyenesen igénybe
vehetd alapszolgaltatasai:

a konyvtarlatogatas

*  kolesonzés

¢ clbjegyzés

*  konyvtarkodzi kolesdnzés (kivéve postakoltség)

* internethasznalat

* folybiratolvaso-Gvezet hasznalata

* az dllomanyfeltird eszkézok (kataldgusok) hasznalata

* informacié a kényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol

A Konyvtar, Informacios és Kozosségi Hely az érvényes dijtdblizatnak megfelelSen
kényvtari tagsag nélkiil is igénybe vehetd téritéses szolgaltatasai:

*  nyomtatas
* fénymasolas
e gszkennelés

*  laminalas

Beiratkozas, regisztralas: A beiratkozas dijtalan.

Beiratkozaskor (regisztricidkor) a kovetkezd személyes adatokat kell megadni és igazolni:

*  név (sziletési név)
*  szuletést hely és id6
* anyja neve

* lakcim (ideiglenes lakcim)



SZMSZ. — 1. sz. meliéklet: Konyvtar hasznalati szabalyzata

A személyes adatok igazolasdhoz személyi igazolvany vagy ttlevél és lakcimigazolo kastya
sziikséges.

A szolgaltatd hely a kitelezd személyi adatokon kivil, a kapcsolattartds érdekében 2 beiratkozo fél
hozzajarulasival tovabbi személyi adatokat is regisztril. Ezen adatok megadasa Onkéntes, a
kdnyvtarhaszndlat feltételeit nem befolyasolja:

s telefonszam
°  e-mail cim

* foglalkozas és munkahely

A szolgaltatd hely a személyi adatok védelmérdl az idevonatkozd jogszabdlyok szerint gondoskodik.
Onalld keresettel nem rendelkezd személyeknek egy jotallé kezességvallalasa szitkséges.

Kiilfoldi allampolgar, 18 éven feliili magyar allampolgir kezességvillaldsa segitségével vilhat
konyvtactagga.
A kdnyvtari tagsdg felfliggesztése

A kényvtar szolgaltatd hely ideiglenesen megtagadhatja a szolgdltatasok teljesitését atedl, akinek
tartozdsa van, illetve a kdnyvtar hasznalatira vonatkozd szabilyokat megszegi. Eltilthat6 a kényvtar
haszadlatatél az, akinek a magatartisa a tobbi konyvtirhasznalot jogai gyakorldsiban akadalyozza
vagy egészségét veszélyezteti,

Panaszkezelés

A szolghltaté hely latogatdia, haszndléja, amennyiben a szolgaltaté hely dolgozdjanak valamilyen
intézkedését sérelmezi, kifogasolja, panaszdval fordulhat a helyi Onkormdnyzat képviseld
testiiletéhez, illetve a szolgaltatast mkodtetd Békés Megyei Konyviar igazgatdjahoz Békés Megyei
Konyvtar, Békéscsaba, Kiss E. u. 3. Tel.: 66/530-200

Kolcsénzés, hosszabbitis, felszdlitas, el6jegyzés, interncthasznalat

s Egyszerre 8 db dokumentum kolcsdndzhetd 28 napra. A kézikonyvek kolesdnzése egyedi
elbirdlas alapjan torténik.

»  Hosszabbitas kérhetd két alkalommal — amennyiben a dokumentumra nincs elGjegyzés —
személyesen, telefonon, e-mailben.

» Az olvasé koteles a dokumentumokat a megadott hatirids lejartdig visszahozni, vagy
hosszabbitast kérni.

o Késedelem csetén a konyvtar felszéltast killd. A késedelmes olvasét az altudlis dijtabla
szerinti anyagi felelGsség terheli. A tiirelmi id6 (6 nap) lejérta utdn a lejérati id6hdz képest a
7. napon azonban a késedelmi dij visszamendleg a késés napjatdl fizetendd.

*  Eldjegyzés kérhetd, ha a keresett dokumentum kélcstnzésben van. A beérkezésrol az olvasé
e-mailben értesitést kap.

»  Konyvidrkdzi kolcsonzést biztositunk beiratkozott olvasok részére, amennyiben az
olvasénak a gyGjteményiinkben nem talilhaté dokumentumea van szilksége. Az ily modon
kélesdnzott dokumentumok hasznalatdnak feltételeit a kolestnadb kdnyvidr szabja meg, az



SZMSZ — 1. sz. melléklet: Kényvtar hasznilati szabalyzata
Altala kért téritési dijat pedig a dokumentumot (fnymaisolatot) igényld olvasénak kell
megtéritenie.

Szamitdégép- és internethasznalati szabalyok

Tiosak az érvényes magyar torvényekbe Gitkéz6 cselekmények, ideéttve a kdvetkezdket, de
nem korlitozodva ezekre:

0 miasok személyiségi jogainak megsértése; tiltott haszonszerzésre iranyul
tevékenység (pl. piramis-, pilotajarék); a szerzdt jogok megsértése; software
szandékos ¢és tudatos illegalis terjesztése,

¢ miasokra nézve sértd, masok vallast, etnikai, poktikat vagy mas jellegli érzékenységét
sértd, masokat zaklaté tevékenység, tovabba a kozizlést és a kbzszemérmet sértd
internetes oldalak latogatasa (pl. pornograf anyagok kozzététele),

o masok munkajinak indokolatlan és tilzott mértékd zavarasa vagy akadalyozdsa (pl.
kéretlen levelek kildése).

Az internet-elérési lehetGség kényvtarunkban az informacidkeresést, a mivelodést és a
kulturdlt szorakozast szolgalja. A haszndlati szabalyzat be nem tartdsa, a kozizlést és a
kozszemermet sérté képek, honlapok ldtogatisa a szamitégéphasznilatbdl valé
kizdrdst vonja maga utan.

A szamitdgépek merevlemezére irt dokumentumok, let6lt6tt vagy telepitett programok a gép
{jrainditdsakor automatikusan t6rlédnek, ezért amit meg kivin Grizni — sajit érdekében —
mentse, pendrive-ra. CD hasznalata lehetséges, de CD-re irni nem lehet.

A kataldgusbdl, az adatbizisokbdl, intemetrd], let6ltétt dokumentumokat az érvényes
dijtablaban foglaltaknak megfeleléen dijért lehet nyomtatnt

Egyéb rendelkezések

A kdnyvtar dllomanyat és szolgaltatasait csak rendeltetésszerGen szabad haszndlni, a kart okozék
kételesek az okozott kart megtéritend.

A litogatok magatartisa, konyvtarhaszndlata nem zavarhatja masok konyvtarhaszndlatat.
Kiléndsen indokolt esetben (sotozatos kirokozas, szabalyszegés stb.) a konyvtir hasznalatatdl az
olvaso iddlegesen vagy véglegesen eltilthato.

A kényvtiri szolgaltatd hely nyilvanos tereiben étkezni tilos, dohdnyozni csak az arra kijelolt helyen
szabad.

Az dpolatlan megjelenéssel nem szabad masok kényvtarhasznalat megzavarni,

A kdnyvtari szolgaltatdsok alkoholos allapotban nem vehetdk igénybe.

A szolgiltatd hely a latogatSk értéktargyaiért, készpénzéért nem vallal feleldsséget.



SZMSZ -2, szédmu melléklet: Hazirend

A Kéti Arpad Faluhaz és Konyvtar hazirendje

1. A intézményt nyitvatartasi idoben minden érdekl6dd latogathatja, igénybe veheti kulturalis
szolgaltatasait, berendezéseit, felszereléseit és mas eszkozeit. Az igénybevétel elbzetes
egyeztetés alapjn, teljes kort felelosségvallalassal térténhet.

2. 14 éven aluli gyermekek csak a résziikre tartott programokat latogathatjak, illetve 20 éra utan
csak sziildi feltigyelettel tartozkodhatnak az intézményben!

3. Tanfolyamokon, szakkorokon csak a csoport tagjai tartozkodhatnak.

4. Az érdeklodok zavartalan milvelddése €s szorakozdsa €rdekeben a kozosségi €s tarsas élet
szabalyainak megfeleld kulturalt magatartds az intézmény valamennyt dolgozoéjanak és
latogatdjanak kotelessége.

5. Ittas egyének a faluhazat nem latogathatjak! A rendezvény alatt ittassa valt személy a rendezd
felszolitasara koteles elhagyni az intézményt!

6. Az intézmény kozosségi célokat szolgal, ezért védelme, berendezésének ¢és felszerelésének
anyagi felelfsséggel torténd hasznilata, a tisztasag és a rend megévasa minden latogatd
kotelessége! Aki kart okoz, koteles azt 3 napon bellil megtériteni!

7. Az épiiletben szemetelni tilos!
8. Az épiiletben dohdnyozni tilos, ill. csak az erre kijeldlt helyen engedett!

9. Az intézmény elektromos €s technikai berendezéseit csak a haz dolgozdja, vagy megbizottja
kezelheti.

10. A latogaték személyes targyinak megdvasaért az intézmény nem véllal feleldsséget!

11. Az intézmény helyiségeinek bérbeadasa, bérleti szerzodés megkotése és a bérleti dij
megfizetése utan torténhet.

12. Minden rendezvény tervezett iddpontja elétt legalabb két héttel a szervezdnek meg kell
keresnie a haz vezetdjét, vagy a megbizottjat egyeztetés céljabdl. Ha a rendezvény barmilyen
okbdl elmarad, arrdl a bejelentett iddpont eldtt egy héttel koteles tajékoztatni a haz vezetdiét,
vagy megbizottjat.

13. A rendezvényen tortént barmilyen kiilonleges eseményrdl a vezetdt, vagy megbizottjat
haladéktalanul értesiteni kell!

14, Az intézménnyel kapcsolatos panaszait, a mitkodésével 6sszefiggd észrevetelert az
intézmény i1gazgatdjahoz eljuttassa.

15. A hazirend szabalyait szandékosan megsértoket, rongalokat, az emberi egyiittélés normait
be nem tart6 egyéneket az intézmény igazgat6ja eltilthatja az intézmény latogatasatol.

16. Minden latogatora kotelezden vonatkozik a tliz-és munkavédelmi szabélyok betartasal
17. Az intézmény hazirendjét mindenki koteles betartani!

Bucsa, 2019. julius 1.
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BERLETI SZERZODES

Amely létrejott egyrészrol:

- név: Koti Arpad Faluhdz és Konyvtar (mint bérbeadd)
- cim: Bucsa, Kossuth Lajos utca 37

- addszama: 15840273-2-04

- szdmlaszdma; 53300397-18762763

masreszrol:

S (<) OO U
R 16 1314 s SO O S
- SZAMUASZAM ... i e e e e e e

mint bérld kozott az alabbi feltételekkel:

1.) Szerz0dés targya: helyiség(ek) bérbeadasa
2.} A teljesités koriilményei:

a) helyiségek pontos megnevezése, felsorolasa;

b) szerzddés idobeli hatalya: ........év................hé ....nap ...... ... ora

3.) A bérbeadé biztositja a kérelemben, vagy szobeli megbesz€lés soran egyeztetett
eszkozoket, kiszolgalo helyiségeket, a fiitést, valamint a vilagitast.

4.) A bérlé az esemény ideje alatt felelds a szdmara biztosftott Osszes helyiség ¢és
kornyezetének tisztasagaért, valamint a hasznalataba atadott eszk6zok épségeért, azok
rendeltetésszer(l haszndlataért, a rend fenntartasaért, a tiizvédelmi elbirasok betartasaért
és az esetleges karok megtéritéséért.

5.) Az esemény befejezését kovetden a bérlo az altala hasznalt helyiséget az eredetileg
berendezett allapotdban adja vissza.

6.)A bérld a bérbeaddnak barmilyen rongalas esetén a Polgiri Torvénykdrben
meghatarozottak szerint teljes anyagi feleldsséggel tartozik a miivelddési haz, illetve a
konyvtar felé. Karokozas esetén a bérlé koteles — ismeretlen elkovetd esetén is — a
bérbeado6 valamennyi karat teljes koriien megtériteni, valamint az intézmény vezet6jét
haladéktalanul értesiteni.

7.) A bérl6 koteles betartani a miivelddési haz €s a konyvtar nyitva tartasi idejét!

8.) Stilyos szerzodésszegés esetén barmely fél jogosult a szerzb6dés azonnall hatalyu
rendkiviili felmondasara.
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Sulyos szerzddésszegésnek mindsiil a bérld részérdl, ha:

- ahazirendben foglaltakat silyosan megsérti,
- a bérleti dij hataridés megfizetését a felszolitas ellenére elmulasztja, a bérbeadd
részérol, ha:
- abérlemény rendelietésszer(i hasznalatat akadalyozza.
9)A bérl6 a bérleményért a Terembérleti szabidlyzatban foglaltak
szerint
et . Ft bérleti dijat fizet, melyet a
tennekbemutato vegeztevel az 1ntezmeny pénztaranal befizet (az aktualis dijszabast a
helyiség megrendelésekor kozoljik).

Minden megkezdett 6ra teljes 6radijjal keriil elszamoldsra! A ki- és bepakolasi id6
is beleszamit!

Jelen megallapodasban nem tisztazott kérdésekben a PTK hatalyos rendelkezési
érvényesek. A megallapodasban foglaltakat a felek, mint akaratukkal mindenben
megegyezbt jovahagyolag alairjak.

Buesa, 20....év ............ hé ... nap

P.H.

bérlo bérbeado



